
    

机构个人数字证书附页 
版 本 号 ： JG GRF Y 2 01 911  

I. 机构个人数字证书办理详细清单（带*为必填项） 

*姓名 *业务类型 *证件类型 *证件号码 电子邮件 *手机号码 备注 

张三 新申请 身份证 445121XXXX12222 123456@qq.com 138XXXXXXXX  

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

II. 用户须知 

1、业务类型包括：新申请或续期(需用数字注明年限)、变更、冻结、解冻、介质解锁、介质遗失补办、证书遗失补办、注销； 

2、证件类型包括：身份证、护照、军官证等； 

3、申请人手机号码将用于接收证书密码，请正确填写； 

4、须提交以上清单表格人员的身份证复印件，并加盖公章； 

5、如有更多的员工证书申请，请复制本表。 

III. 申请单位声明 

本单位同意为上表   1   位人员申请机构个人数字证书，并承诺本申请表所填写的资料真实、完整。 

 

经办人签署  申请日期： 2023 年 5 月 30 日 申请单位盖章：  

 

 

 

 

 

批注 [邹丹妮(深圳CA)1]: 证书申请人信息：必须准确填

写证书申请人姓名、业务类型、证件类型、证件号码、

电子邮件和手机号码等信息。 

1．不接受涂改 

2．业务类型包含新申请、续期、变更、解锁、介质遗

失补办等 

3．证件类型：只接受中国大陆二代有效身份证，护

照、港澳通行证、驾驶证、户口薄等其他个人身份证件

均不接受 

批注 [邹丹妮(深圳CA)2]: 根据申请的机构个人证书人数

填写 

批注 [邹丹妮(深圳CA)3]: 经办人签署：必须经办人本人

手写正楷签名，且清晰可辨认（不接受：电脑机打签

名、草书、涂改、代签、签名不完整、没有签名，必须

使用黑色签字笔进行签署） 

批注 [邹丹妮(深圳CA)4]: 申请日期：填写申请当天日期

不接受早于委托日期、不填写的情况 

批注 [邹丹妮(深圳CA)5]: 申请单位盖章：必须加盖申请

单位红印公章 

1.不接受黑白章、业务章、发票章、财务章等非公章、受

骑缝章；不接受公章上的字有缺失、模糊无法辨认 

2.不接受加盖的公章与营业执照上的名称不一致 



 

 数字证书电子印章采集表  
版 本 号 ：YZC J2 019 11 

IV. 电子印章采集（将印章盖在方框空白处，不能压线，必须清晰完整） 

单位公章 1 单位公章 2 单位公章 3 

   

个人印模 1 个人印模 2 个人印模 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

个人签名 1 个人签名 2 个人签名 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. 采集要求 

1、 为保证采集到最清晰的电子印章，请在方格内按照需要办理证书的类型居中盖章三次，不压线，不在印模上写字； 

2、 请使用扫描仪扫描单位公章或者手写签名，手机或者相机拍照上传无效； 

3、 单位公章长宽大小与实物保持一致，个人签名与真实的签名大小完全一致。 

VI. 申请单位声明 

批注 [邹丹妮(深圳CA)6]: 将印章盖在方框空白处，不能

压线，必须清晰完整 



本表所采集的单位公章、个人印模仅限于办理数字证书电子签章使用，不用于其它用途。并承诺本申请表所填写的资料真实、完

整。 

 

 

标准演示： 

 
                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



单位工商营业执照复印件一份，加盖公章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

批注 [邹丹妮(深圳CA)7]: 单位营业执照  

1.可使用营业执照正本、副本 

2.营业执照在有效期限内 

3.提供的营业执照必须与申请单位一致，如分公司申请证

书，提供总公司的营业执照不接受 

4.营业执照复印件必须加盖单位红印公章且清晰可辨认 

1）不接受黑白章 

2）不接受业务章、发票章、财务章等非公章 

3） 不接受骑缝章 

4）不接受公章上的字有缺失、模糊无法辨认 

5）不接受加盖的公章与营业执照上的名称不一致 

5.营业执照复印件上不可添加水印或备注用途，如添加必

须备注“仅用于办理数字证书使用”，其他备注和水印均

不接受 

 



 

 

经办人/申请人身份证复印件一份，加盖公章 

 

 

批注 [邹丹妮(深圳CA)8]: 经办人、证书申请人身份证 

1.只接受中国大陆二代有效身份证，护照、港澳通行证、

驾驶证、户口薄等其他个人身份证件均不接受 

2.身份证在有效期内 

3.正反两面复印在同一张 A4 纸，不接受分开两张纸复印

上传 

4.身份证复印件上不可添加水印或备注用途，如添加必须

备注“仅用于办理数字证书使用”，其他备注和水印均不

接受 

5.必须加盖单位红印公章 

1）不接受黑白章 

2）不接受业务章、发票章、财务章等非公章 

3）不接受骑缝章 

4）不接受公章上的字有缺失或模糊无法辨认 

 


